© standort: Nienburg (Weser) Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen dich — eine aufgeschlossene Blrokraft, die unser Team unterstiitzt und den Laden im Hintergrund am Laufen
halt.

e Rechnungen schreiben (keine Angst, wir haben Vorlagen @€)
e Telefonate annehmen und freundlich weiterhelfen

e Allgemeine Biirotatigkeiten — von Ablage bis E-Mails, eben alles, was im Biiro so anfallt

Spal} an Organisation und ein bisschen Ordnungsliebe

Freundliches Auftreten am Telefon

Grundkenntnisse in MS Office & Co. waren super

PS Personal & Vermittlung GmbH
Zu den Kdhlerbergen 2

31582 Nienburg
job@ps-personal24.de

Tel. 05021-9229100
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