
Bürokraft (m/w/d) gesucht – Allround-Talent fürs Büro
()

 Standort: Nienburg (Weser)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

...erstmal einen Kaffee...

Wir suchen dich – eine aufgeschlossene Bürokraft, die unser Team unterstützt und den Laden im Hintergrund am Laufen
hält.

Deine Aufgaben:

Rechnungen schreiben (keine Angst, wir haben Vorlagen ��)

Telefonate annehmen und freundlich weiterhelfen

Allgemeine Bürotätigkeiten – von Ablage bis E-Mails, eben alles, was im Büro so anfällt

Das bringst du mit:

Spaß an Organisation und ein bisschen Ordnungsliebe

Freundliches Auftreten am Telefon

Grundkenntnisse in MS Office & Co. wären super

Kontakt

PS Personal & Vermittlung GmbH
Zu den Köhlerbergen 2
31582 Nienburg
job@ps-personal24.de
Tel. 05021-9229100

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum

https://www.ps-personal24.de/18kontakt/18impressum/

	Bürokraft (m/w/d) gesucht – Allround-Talent fürs Büro

